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PageScope Workware をインストールする
本書では、PageScope Workware Ver. 2.0（以下、PageScope Workware）のイン
ストール操作、ファイルの取り込み、コニカミノルタ複合機からのスキャンデータ
受信、ファイルの印刷を行う手順について説明します。

PageScope Workware は、コニカミノルタ複合機からスキャンデータを取り込む
機能を持っています。

PageScope Workware をインストールする

必要なシステム条件
PageScope Workware を使用するためには、以下のシステムが必要です。

OS Windows 2000 Professional (SP4)、
Windows XP Home Edition、Windows XP Professional (SP2)

メモリ Windows 2000 Professional: 256MB 以上推奨
Windows XP Home Edition/Windows XP Professional: 256MB
以上推奨

CPU Pentium4 1.6GHz 以上推奨

Web ブラウザ Internet Explorer 5.5 以降

ハードディスク 100MB の空き容量

モニタ解像度 1024 × 768 ピクセル以上、High Color（16 ビット）

ネットワーク TCP/IP

必須アプリケーション Adobe® Acrobat® 7.0

• Acrobat7.0 がコンピュータにインストールされている必要があります。

FTP

電子メール

TWAIN
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PageScope Workware をインストールする
インストール手順

�
ご注意

予期しないデータ消失を防止してください。PageScope Workware のインス
トールを実行する前には、すべての開いているファイルを閉じ、すべてのア
プリケーションを終了してください。

ソフトウェアのインストールは必ず Administrator 権限のあるユーザーでログ
オンして行ってください。

1 CD-ROM を CD-ROM ドライブに入れます。自動的にインストール画
面が起動します。

Acrobat 7.0 がインストールされていない場合は、［Acrobat 7.0 
Standard］をクリックします。画面の指示にしたがってインストール
を完了してください。シリアルコードは CD ケース裏面のシールに記
載されています。

2 PageScope Workware のインストールを行います。インストール画面の
［PageScope Workware 2.0］をクリックします。

3 画面の指示にしたがって、インストールを続けます。

4 使用許諾契約が表示されたら、内容をよく読んでください。

［使用許諾契約の全条項に同意します］を選択し、［次へ］ボタンをク
リックすると、使用許諾契約に同意したことになります。

5 ユーザー情報を入力する画面が表示されたら、ユーザ名、会社名、シリア
ル番号を入力します。

シリアル番号は CD ケースに貼られているシールに記載されています。
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PageScope Workware をインストールする
6 画面の指示にしたがって、インストールを続けます。

ソフトウェアをインストールするドライブやフォルダを変更する場合
は、「インストール先の選択」ダイアログで、［変更］ボタンをクリッ
クし、インストール先のフォルダを選択します。

データフォルダをインストールするドライブやフォルダを変更する場
合は、「データフォルダの選択」ダイアログで、［カスタム］を選択し
て［参照］ボタンをクリックし、インストール先のフォルダを選択し
ます。［デフォルト］を選択した場合は、初期設定のディレクトリ
（C:￥Documents and Settings￥[User name]￥Application Data￥）に
インストールされます。

インストールする機能を指定する場合は、「セットアップタイプ」ダ
イアログで［カスタム］を選択して［次へ］ボタンをクリックし、
「機能の選択」ダイアログで機能を選択します。

デスクトップに PageScope Workware のショートカットアイコンを作
成する場合は、「インストール準備の完了」ダイアログで、［デスク
トップにショートカットを作成する］をチェックします。

7 画面の指示にしたがって、インストールを完了します。
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PageScope Workware の設定をする
PageScope Workware の設定をする

よく使うプリンタをランチャエリアに登録する

1 ［ファイル］メニューから［設定］を選択します。

�
ご注意

コンピュータの規定のプリンタとコニカミノルタ製 MFP は、PageScope 
Workware の初回起動時に自動的にランチャエリアに登録されます。

2 「ランチャ」タブをクリック
します。

3 左のリストで「プリンタ」をダブルクリックするか、「プリンタ」を選択
して［追加］ボタンをクリックします。

4 「アイコンの変更」ダイアログで［プリンタの設定］ボタンをクリックし
ます。
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PageScope Workware の設定をする
5 「プリンタの設定」ダイアロ
グで、登録したいプリンタ
をプリンタ名ドロップダウ
ンリストから選択します。

6 ［OK］ボタンをクリックし、「プリンタの設定」ダイアログを閉じます。

7 必要に応じて、設定名を入力し、アイコンを選択します。

8 ［OK］ボタンをクリックすると、プリンタ設定が右のリストに表示されま
す。

9 ［OK］ボタンをクリックする
と、ランチャエリアにアイコ
ンが表示されます。
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PageScope Workware にファイルを取り込む
PageScope Workware にファイルを取り込む

ファイルを取り込む

1 フォルダエリアでファイルを保存するフォルダを選択します。

2 ［ファイル］メニューから［登録］を選択し、さらに［ファイル］を選択
します。

3 「ファイルを開く」ダイアログで、取り込むファイルを選択します。

4 ［開く］ボタンをクリックします。

5 選択したファイルが PDF ファイルに変換され、フォルダエリアで選択
したフォルダに取り込まれます。

�
ご注意

複数のファイルを指定し同時に取り込むことができます。複数のファイルを
指定する場合は、[Ctrl] キーを押しながらファイルを選択します。
PageScope Workware に登録可能なファイルの拡張子は以下のものです。
DOC(Word)、RTF(Word)、XLS(Excel)、PPT(PowerPoint)、JTD（一太郎）、
PDF、TXT、JPG、J2K、BMP、EPS、PSD、PIC、TIF、HTM、PNG
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PageScope Workware にファイルを取り込む
フォルダを取り込む

1 フォルダエリアで取り込むフォルダを保存するフォルダを選択します。

2 ［ファイル］メニューから［登録］を選択し、さらに［フォルダ］を選択
します。

3 「登録フォルダ」ダイアログ
で、取り込むフォルダを選択
します。

4 ［OK］ボタンをクリックします。

5 選択したフォルダが同じ名前で PageScope Workware に取り込まれ、
フォルダエリアに表示されます。またフォルダ内のファイルが PDF ファ
イルに変換されて取り込まれます。

�
ご注意

「サブフォルダを含む」をチェックすると、選択したフォルダ内にサブフォル
ダがある場合、サブフォルダとサブフォルダ内のファイルも登録します。
チェックを外すと、選択したフォルダ内のファイルのみを登録します。

「拡張子設定を使用する」をチェックすると、拡張子を指定して、フォルダ取
り込み時に登録するファイルの種類を選択することができます。拡張子を指
定したい場合は、ユーザーズガイドを参照してください。
8 PageScope Workware



スキャンデータを受信する
スキャンデータを受信する

FTP で受信する

1 コニカミノルタ複合機の
FTP 送信先に、
PageScope Workware がイ
ンストールされている PC の
IP アドレスを設定します。

IP アドレスが不明な場合
は、［ツール］メニューか
ら［IP アドレス表示］を
選択し、確認します。

2 ［ファイル］メニューから［設定］を選択します。

3 「FTP」タブをクリックし、
「PageScope Workware 起動
時に FTP サーバを起動する」
をチェックして、［OK］ボタ
ンをクリックします。

4 PageScope Workware を再起動します。

5 コニカミノルタ複合機で［スタート］キーを押し、スキャンを開始しま
す。
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スキャンデータを受信する
6 フォルダエリアの「スキャナ」フォルダをクリックすると、受信したファ
イルがファイルエリアに表示されます。

�
ご注意

PageScope Workware の FTP サーバーでは、初期設定で Anonymous 接続
が行えるようになっています。接続ユーザーの制限を行いたい場合は、ユー
ザーズガイドを参照してください。
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スキャンデータを受信する
電子メール添付で受信する

1 ［ファイル］メニューから［設定］を選択します。

2 「E メール（1）」タブをク
リックします。

3 メールサーバー等、各項目を設定します。

�
ご注意

メールサーバー側で、あらかじめ PageScope Workware 用のメールアカウン
トを設定しておく必要があります。

4 設定した時間の間隔で電子メールのチェックを行います。

電子メールが届いている場合、「メール」フォルダに登録されます。

�
ご注意

「E メール（2）」タブでは、送信元アドレスを指定して、受信するメールを制
限することができます。また、添付ファイル以外に、受信メールの本文を取
り込むかどうか設定することができます。詳しくはユーザーズガイドを参照
してください。

コニカミノルタ複合機からスキャンデータをメール送信する方法については、
コニカミノルタ複合機のスキャナオプションまたはプリンタコントローラの
ユーザーズガイドを参照してください。
PageScope Workware 11



スキャンデータを受信する
スキャナで読み込む

1 ［ファイル］メニューから［スキャナの選択］を選択します。

2 使用する機器のスキャナドラ
イバを選択します。

�
ご注意

あらかじめ、お使いのスキャナに対応したドライバがインストールされてい
る必要があります。ドライバのインストールについては、スキャナのオプ
ションまたはプリンタコントローラのユーザーズガイドを参照してください。

3 ［ファイル］メニューから［スキャンデータの取り込み］を選択します。

選択されているスキャナのドライバが起動します。ドライバの操作に
したがって、スキャンを行います。

4 スキャナドライバを閉じる
と、「スキャンデータの取り
込み」ダイアログに取り込ま
れた画像が表示されます。

5 必須項目を設定し、［保存］ボタンをクリックします。

6 「スキャナ」フォルダに、ファイルが保存されます。
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ファイルを 1 つのファイルにまとめる
ファイルを 1 つのファイルにまとめる

ファイルをまとめる

1 １つにまとめたいファイルが保存されているフォルダをフォルダエリアで
選択し、フォルダの内容をファイルエリアに表示させます。

2 ファイルを選択し、まとめ
たいファイルへドラッグ＆
ドロップします。

または、結合するファイ
ルを複数選択し、［ド
キュメント］メニューか
ら［1 つのファイルにま
とめる］を選択します。

�
ご注意

ファイルは選択した順に、前から結合されます。

サムネイル表示でドラッグ＆ドロップでファイルを結合する場合、ドロップ
されるファイルの表示ページによって結合結果が異なります。
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バインダにまとめる
バインダにまとめる

1 ［ファイル］メニューから［新規］を選択し、さらに［バインダ］を選択
します。

2 「新規作成」ダイアログで、
バインダ名と色を設定しま
す。

3 ［OK］ボタンをクリックすると、ファイルエリアに新しいバインダが追加
されます。

4 ファイルをバインダにドラッグ＆ドロップします。

または［Ctrl］キーを押しながらファイルとバインダを選択し、［ド
キュメント］メニューから［バインダ］を選択し、さらに［ファイル
を追加］を選択します。

5 選択したファイルがバイン
ダにまとめられます。

�
ご注意

ドロップしたファイルは設定ダイアログの「一般」タブの設定にしたがって
バインダ内に追加されます。
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印刷する
印刷する

1 印刷したいファイルのあるフォルダをフォルダエリアで選択し、フォルダ
の内容をファイルエリアに表示させます。

2 ファイルエリアから印刷した
いファイルを、ランチャのプ
リンタアイコンへドラッグ＆
ドロップします。

3 「印刷」ダイアログで「部数」を指定し、［印刷］ボタンをクリックして印
刷を開始します。
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印刷する
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