
1 < 自動原稿送り装置から >

原稿はオモテ面を上向きに
セット

<ガラス面から >

原稿はオモテ面を下向きに
し左奥に合わせてセット

2 3

原
稿
の
セ
ッ
ト

コ
ピ
ー
条
件
を
設
定

【シンプルコピー】を押します。

コ
ピ
ー
ス
タ
ー
ト

コピー枚数を設定して�
【スタート】を押します。
※�コピー部数の訂正は【C】�
コピーのキャンセルは【ストップ】

左奥

画質・濃度を変更する

①【原稿画質】のカードを押します。

②�原稿にあわせてそれぞれ設定
します。

③【OK】を押します。

拡大 / 縮小を設定する

両面を設定する

①�【両面設定】のカードから希望のモー
ドを選択します。

②�三択にない設定をするときは、カー
ド右上の詳細アイコン（ ）を押しま
す。

③�【原稿 >コピー】のドロップダウンリ
ストから希望のモードを選択して、
【OK】を押します。

印刷色を設定する

①�【カラー】のカードからカラーモード
を選択します。

②�三択にない設定をするときは、カー
ド右上の詳細アイコン（ ）を押して、
カラーモードを選択します。

★��【オートカラー】を選択すると原稿にあわせて自動で印
刷色を判別します。

用紙サイズにあわせて拡大 /縮小する 指定した倍率で拡大 /縮小する

※ご使用の機種により、一部表示や設定できる機能が異なります。

コピーしたい用紙を選択すると、自動的に選択した用紙サイ
ズに合わせて拡大・縮小できます。

①�【用紙】のカードからコピーしたい用紙サイズ
がセットされているトレイを選択します。

②�三択にない設定をするときは、カード右上の
詳細アイコン（ ）を押し、コピーしたい用紙
サイズがセットされているトレイを選択して、
【OK】を押します。

よく使用する定形サイズの原稿から、別の定形サイズの用紙
に拡大・縮小できます。

①【倍率】のカードを押します。
②�コピーしたい倍率を選択します。

③�【OK】を押します。

シンプルコピーの設定画面が表示されます

⇒��原稿にあわせてコピーの
仕上がりを調節できます

⇒��カラー /モノクロを
選択できます

⇒��両面の読込み・�
コピーができます

⇒��以下の 2通りの方法で、拡大・縮小できます

★��両面原稿または両面コピー時は、それぞれの開き方向
を選択できます。
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