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 はじめに 

 

1-1. bizhub スキャン保存名人とは 

ファイル名の文字の揺らぎを防ぎ、かつ電帳法におけるスキャナー要件（解像度・ファイル形

式・カラー）を満たしたスキャンを行えるアプリです。 

 

1-2. スキャンの流れ 

スキャンのファイル名を簡単に設定できるアプリです。 

 

① 複合機に原稿をセット ② スキャン設定 ③ スキャンデータ保存 

   
  

複合機のガラス面または原稿送

り装置に原稿をセットします。 

アプリでスキャンの設定を行い

ます。 

PCでスキャンしたファイルを確

認し、保存場所にデータを移動し

ます。 

 

1-3. 画像送信先のパターン 

画像の送信先は 3 パターン選ぶことができます。 

1. メール送信 

2. NAS（ファイルサーバー）への保存 

3. IT-G クラウドストレージ 

 

1-4. ファイル名について 

スキャンすると、下記ルールに基づいたファイル名で保存されます。 

取引日_取引先_書類種類_金額_UUID.pdf 

 

取引日 ：書類をやり取りした日（デフォルトではスキャン時の日付が設定） 

取引先 ：スキャン時に選択した取引先名称 

書類種類：スキャン時に選択した書類種類（見積書、請求書など） 

金額  ：スキャン時に数字を入力してください 

UUID  ：ファイルの重複を防ぐための ID が自動で付与されます。 

例）20251215_○○商事_見積書_1000_5d71cb81-99ca-4467-95c0-4d7bbf452cc9.pdf 
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1-5. 設定の流れ 

bizhub スキャン保存名人を使用するための事前の設定手順を説明します。 

1. bizhub スキャン保存名人を動作させるため、複合機本体の設定を行います。 

 （参照：2.複合機本体での事前設定） 

   ↓ 

2. ファイル名に付与する取引先名と書類種別、送信先を登録します。 

（参照：4-3.bizhub スキャン保存名人の画面構成） 

 

以上で、事前の設定は完了です。 

 

 複合機本体での事前設定 

 

アプリを動作させる上で必要な複合機本体での設定について説明します。  

アプリを使用するにあたって、以下の確認または設定を行ってください。  

  

2-1. WebDAVサーバーの設定 

複合機の WebDAV サーバー機能がオンになっているか確認します。  

[設定メニュー] - [管理者] - [ネットワーク] -[WebDAV 設定]-[WebDAV サーバー設定] 

 

 

でオンになっています。 
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2-2. WebDAVクライアントの設定 

複合機の WebDAV 送信の機能がオンになっているか確認します。  

[設定メニュー] - [管理者] - [ネットワーク] - [WebDAV 設定]-[WebDAV クライアント設定] 

 
 

2-3. IWS の設定 

複合機の IWS 機能の設定がオンになっているか確認します。  

[設定メニュー] - [管理者] - [ネットワーク] - [IWS 設定] 
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2-4. Web ブラウザーの設定 

複合機の Web ブラウザー機能がオンになっているか確認します。 

［設定メニュー] - [管理者] - [ネットワーク] - [Web ブラウザー設定] 

 
 

2-5. Webデータ/JavaScript の有効化 

複合機の Web ブラウザーの [Web データを有効にする] と [JavaScript を有効にする] の設定

がオンになっているか確認します。（初期値：オン） 
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2-6. プロキシーの設定 

複合機の Web ブラウザーのプロキシ設定を行います。 

[トップメニュー] - [Web ブラウザー] – [メニュー] – [設定] – [プロキシ設定] 

 表示内容 説明 

①  プロキシを使用する お使いの環境でプロキシを導入している場合はオンに
します。 

②  プロキシサーバー設定 お使いの環境に応じてプロキシサーバーの設定を行い
ます。 

 

 
 

 IT-Gクラウドストレージの設定 

 

スキャンの保存先に「IT-G クラウドストレージ」をご利用になる場合は、次のユーザー名と、

共有フォルダーを作成し、設定を行ってください。 

▪ ユーザー名「bizhub_id」でアプリ専用ユーザーアカウントを作成。 

▪ アプリがファイルをアップロードするための共有フォルダー「bizhub_eBooks」の作成。 

▪ 「bizhub_eBooks」フォルダーに対して、ユーザー名「bizhub_id」で書き込みができる

ように設定。 

▪ IT-Gクラウドストレージの利用ユーザーが「bizhub_eBooks」フォルダーにアクセスでき

るように設定。 

  

② 

① 
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 bizhub スキャン保存名人の初期設定 

 

4-1. bizhub スキャン保存名人の起動 

複合機のホーム画面、または [MarketPlace] メニュー内から [スキャン保存名人] を選択しま

す。 

 
 

複合機上に表示されるアプリ名は下記の 2 種類があります。 

課金方式 月額型 期間型 

複合機上での表示名 スキャン保存名人 スキャン保存名人 yyyy 

※yyyy=リリース年 

(「2026」など) 

アイコン 

  

※上部にリリース年が記載されます 
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4-2. アプリ初回起動確認画面 

初めてアプリを起動すると、初回起動確認画面が表示されます。 

利用規約の QR コードおよび URL が表示されます。お手持ちのスマートフォン/タブレットやパ

ソコンからアクセスし、利用規約をよくお読みください。利用規約に同意される場合は [上記に

同意する] にチェックを入れ、複合機の管理者パスワードを入力して [アプリ利用開始] をタッ

プします。 

 利用規約に同意されない場合、アプリは利用できません。 

 本操作は必ずアプリを使用するユーザーの管理者の方が行ってください。 
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4-3. bizhub スキャン保存名人の画面構成 

複合機ホーム画面、または [MarketPlace]メニュー内から [スキャン保存名人] を選択し、ア

プリを起動すると、スキャン画面が表示されます。 

 
 表示内容 説明 

① 設定ボタン（ ） アプリに関する設定画面を開きます。取引先、書類種
別、送信先の設定ができます。 

② アプリ情報ボタン（ ） アプリに関するバージョン情報などを表示します。 

③ スキャン設定 ファイル名や読み込みに関する設定です。 

④ スキャン スキャンを開始します。 

  

③ 

① ② 

④ 
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4-4. 設定画面の説明 

スキャン画面の設定ボタン（ ）をタップすると設定画面に遷移します。 

ここではアプリを使用したスキャンに関する各種設定が行えます。 

 

① 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

② 

⑦ 
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 表示内容 説明 

① 取引先名 ファイル名に付与する取引先名を設定します。 

② 書類種別 ファイル名に付与する書類種別を設定します。 

③ メール送信設定 スキャンしたファイルをメール送信するときに設定し
ます。 
メール送信機能を利用するときは、[メール送信有効]
をオンにしたあと、[メールアドレス]欄に送信宛先を
入力してください。 

④ ファイルサーバー保存設定 スキャンしたファイルを NAS に送信するときに設定
します。 
保存する NAS のホスト名（IP アドレス）、フォルダー
とアクセスに利用するユーザー名、パスワードを設定
します。 
[接続チェック]を押すことで、設定した NAS への接続
確認を行えます。 

⑤ IT-G クラウドストレージ保存

設定 

スキャンしたファイルを IT-G クラウドストレージに
送信するときに設定します。 
IT-G クラウドストレージを契約時に発行された企業
コードを入力します。 
bizhub_id のパスワードを入力します。 
[接続チェック]を押すことで、設定した IT-G クラウド
ストレージへの接続確認を行えます。 

⑥ ログ アプリの動作に関するログを表示します。 

⑦ 登録・戻る 登録：設定を登録します。登録をタップしない場合、
変更した設定は反映されません。 
戻る：スキャン画面に戻ります。 

 

4-5. 取引先名・書類種別の追加 

1.追加ボタンをタップします。 

2.ダイアログが表示されるので名称を入力し、[OK]ボタンをタップします。 

3.ダイアログが閉じ設定画面に戻るので、画面下部の[登録]ボタンをタップします。 

 

4-6. 取引先名・書類種別の削除 

1.削除したい名称の削除ボタンをタップします。 

2.削除ダイアログが表示されるので、[OK]ボタンをタップします。 

3 ダイアログが閉じ設定画面に戻るので、画面下部の[登録]ボタンをタップします。 

 

4-7. 取引先名・書類種別の編集 

1.編集する名称の編集ボタンをタップします。 

2.編集ダイアログが表示されるので、名称を編集し[OK]ボタンをタップします。 

3.ダイアログが閉じ設定画面に戻るので、画面下部の[登録]ボタンをタップします。  
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 アプリ情報ボタン 

本アプリのユーザーズガイドが掲載されているサイトの情報などが確認できます。 

 
 

 表示説明 説明 

① このアプリについて 本アプリのバージョン情報を確認できます。 

② ユーザーズガイド QR コードを読み込むと本アプリのユーザーズガイド
が掲載されているサイトにアクセスできます。 

③ 戻る スキャン画面に戻ります。 

 有効期限 期間型ライセンスの場合は、本アプリが利用できる期
限が確認できます。 

 

  

② 

③ 

① 
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 留意事項 

 

本アプリの留意事項をまとめました。ご使用いただく前にご覧いただけますようお願いいたし

ます 

 

イメージコントローラーIC-420/セキュリティーキットSC-509/KAKINくん装着時は、本ア

プリを使用できません。 

本アプリはSMB2.0をサポートします。ただし、接続先のSMBサーバーがSMB1.0のみをサポ

ートしている場合、SMB1.0にて接続します（セキュリティーの観点から、SMB1.0での接続

は推奨しません）。 

本アプリはDFSには非対応です。接続先ファイルサーバーにはDFS機能が搭載されていない、

またはDFS機能をOFFにできるファイルサーバーをご使用ください。 

メール送信時の送信元メールアドレスは、「no-reply@jpapp-pf.konicaminolta.jp」です。

このアドレスからのメールがスパム判定されないように設定してください。 

  

mailto:no-reply@jpapp-pf.konicaminolta.jp
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 主な仕様 

 

7-1. スキャン設定項目 

項目 内容 

ファイルサイズ メール送信 3MB まで 

NAS 送信 

IT-G クラウドストレージ送信 

100MB まで 

読込みサイズ A3、A4、A5、B4、B5 

※複合機で設定できるサイズに限る 

読込み向き 横置き/縦置き 

両面設定 片面/両面 

設定変更できない設定項目 内容 

ファイル仕様 カラー 24bit カラー 

解像度 200×200dpi 

ファイル形式 PDF 

 

7-2. 複合機の動作環境 

項目 内容 

対応認証方式 本体装置認証 / 外部サーバー認証 / 拡張サーバー/ 認証なし  

ネットワーク インターネットに接続できること 

 

7-3. NASの動作環境（NAS利用時） 

項目 内容 

SMB バージョン 2.0 

※DFS には非対応です。 

※ドメインに参加していない NAS であること 

※共有フォルダーにはパスワードを設定してください。パスワード設定していない共有フォル

ダーには送信できません。 
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7-4. アプリ設定 

項目 内容 

取引先 登録可能件数 100 件まで 

文字数 10 文字まで 

文字種 全角文字 

書類種別 登録可能件数 10 件まで 

文字数 7 文字まで 

文字種 全角文字 

メール送信 登録可能宛先 1 件 

NAS 送信 登録可能宛先 1 件 

ホスト名または IP アドレス 100 文字まで 

フォルダー名 10 文字まで 

ユーザー名 32 文字まで 

パスワード 20 文字まで 

IT-G クラウドストレ

ージ送信 

登録可能宛先 1 件 

企業コード 6 文字まで 

フォルダー名 bizhub_eBooks 固定 

ユーザー名 bizhub_id 固定 

パスワード 20 文字まで 

 

 

最新の情報はコニカミノルタホームページをご参照ください。 

 


